zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 3

Zarzqdu Stowarzyszenie NASZA KRAJNA
z dnia 16. 09.2019r.

Procedura wyboru i oceny Grantobiorcéw w ramach
projektow grantowych
Czes¢ A
l. Procedura wyboru ioceny Grantobiorcow objetych grantem w
ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 (o$ 7)

Stowarzyszenie NASZA KRAJNA




biuro - Biuro Stowarzyszenia NASZA KRAJNA

EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

EFRR -Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

grantodawca -podmiot udzielajacy grantu, w tym przypadku Stowarzyszenie NASZA

KRAINA

grantobiorca - podmiot, ktoremu Stowarzyszenie NASZA KRAINA powierza grant,

uzywane zamiennie z wnioskodawca, takze w zatacznikach do procedury.

grant - $rodki finansowe, ktére Grantodawca powierzy Grantobiorcy, na realizacj¢ zadan

stuzacych osiggnigciu celu projektu grantowego;

IZ RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020
ZW - Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS
wdrazanego ze $rodkéw EFRR, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust. 2 ustawy
RLKS).
LGD - Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA ;
LSR- Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ Lokalnej Grupy
Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA na lata 2016 — 2023;

Rada - Rada Decyzyjna Stowarzyszenia NASZA KRAJNA - organ decyzyjny;

Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia NASZA KRAINA ;

ogloszenie o0 naborze wnioskow - Ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art. 19

ust. 1 ustawy RLKS;

projekt -projekt opisany we wniosku o powierzenie grantu podlegajacy ocenie i wyborowi

przez Rade LGD;

projekt grantowy - projekt okreslony w art. 35 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
realizowany w zwigzku z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢;

projekt objety grantem — projekt realizowany w ramach projektu grantowego, na ktory
grantobiorca otrzymuje grant ($rodki finansowe) od grantodawcy, wyloniony w
procedurze naboru grantdw zmierzajacy do osiagniecia zatozonego celu projektu
grantowego okre§lonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem 1 konhcem
realizacji;

RLKS — rozwoj lokalny kierowany przez spotecznos$¢;

Rozporzadzenie ogélne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L347 z
20.12.2013 z p6zn. zm.),

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

umowa 0 powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy Grantodawca, a Grantobiorca,
okreslajaca prawa i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego
grantem;

umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust.
1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 1167 t.j.) ;

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (tekst jedn. z 2018 r. poz. 1431 z p6zn. zm.);

wniosek — wniosek 0 powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego Grantobiorce
W ramach naboru ogtoszonego przez Grantodawce;

WSTEP:

1. Procedura opisuje sposéb oceny i wyboru projektow, ktére zostang objete grantem
w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ (LSR) Lokalne;j
Grupy Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA na lata 2016 — 2023, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO
WK-P), Os 7 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna
dla Grantobiorcow w formie elektronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia
NASZA KRAINA (LGD) www.naszakrajna.org oraz w formie papierowej w biurze LGD.

3. Procedur¢ ustanawia Zarzad Stowarzyszenia NASZA KRAINA w drodze uchwaty,
zgodnie z wymogami okreslonymi dla programow, w ramach ktorych realizowana
jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian przepisow
prawa zarowno krajowego jak i unijnego. Wersja procedury, dostosowana do nowego
brzmienia przepisOw prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie oceny i
wyboru projektow wszczetych w terminach skladania wnioskow, ktore rozpoczety swoj
bieg od dnia wejScia w zycie nowych przepisow.



5. W ramach danego naboru wnioskoéw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

6. Przed przystapieniem do ubiegania si¢ o grant nalezy zapozna¢ si¢ ze Strategiag Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ (LSR) Lokalnej Grupy Dziatania
Stowarzyszenie NASZA KRAJNA na lata 2016 — 2023, ktora dostepna jest na stronie
internetowej: www.naszakrajna.org

KRYTERIA OCENY I WYBORU GRANTOBIRCOW WRAZ Z PROCEDURA
USTALANIA LUB ZMIANY KRYTERIOW:

Zaplanowano kryteria, ktore promuja projekty przyczyniajace si¢ do osiggniecia celow
i wplywaja na osiaganie wskaznikow produktu i rezultatu w poszczegdlnych zakresach
tematycznych okreslonych w LSR. Aby wniosek o powierzenie grantu mogt zosta¢ wybrany
przez Rade LGD do dofinansowania musi uzyska¢ minimum punktowe, okre§lone w
ogloszeniu o naborze wnioskow. Kryteria oceny i wyboru grantobiorcow wraz z procedurg
ustalania lub zmiany kryteriow pozostajg niezmienne w catlym procesie oceny i wyboru
projektow dla danego naboru wnioskow.

PODSTAWA PRAWNA:
Akty prawne regulujace zasady oceny i1 wyboru wnioskéw, w ramach RLKS ze $rodkéw
udziatem RPO WK-P, w naborach oglaszanych przez LGD:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L347 z
20.12.2013 z pdzn. zm.);

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn. Dz. U. z
2018 p0z.1431 z p6zn. zm.);

3. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz.1167);

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119/1 2 4.05.2016 r.), dalej: RODO,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2018 r. poz.
799 z p6zn. zm.),

. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z pézn. zm.), dalej: OOS,
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 z p6zn. zm.),

. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020.

WEZWANIE PODMIOTU DO ZLOZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW:

Od 2 wrzesnia 2017 r. (po nowelizacji ustawy RLKS) LGD posiada mozliwo$¢ wezwania
podmiotu ubiegajacego si¢ o grant do zlozenia wyjasnien, uzupeinien, dokumentéw
niezb¢dnych do oceny zgodnosci projektu z LSR, wybor projektu lub ustalenia kwoty grantu.

PODEJMOWANIE DECYZJI:

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do zlozonych do LGD wnioskdw o powierzenie
grantu sg podejmowane przez Rade zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia NASZA

KRAJINA.

Ilekro¢ w tresci procedur wyboru i oceny Grantobiorcow mowa jest o dniach bez okreslenia
czy sa to dni robocze czy kalendarzowe to nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe.

I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE
GRANTOW- WERSJA TABELARYCZNA

ORGAN/
ETAP | OSOBA

ODPOWIE-

DZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW

Pracownicy
biura LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numer naboru).
Opracowanie projektu tre$ci Ogloszenia o naborze wnioskow oraz
zatgcznikow.

Termin sktadania wnioskOw o powierzenie grantu; nie moze byc¢
krotszy niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia rozpoczecia naboru
wnioskow.

Zal. Nr A.1

Wzor Rejestru
naborow wnioskow
0 powierzenie
grantu.




Zarzad LGD

Poinformowanie ZW, w szczegdlnosci dotyczacych terminu
planowanego naboru wnioskow, tresci Ogloszenia o naborze oraz
wysoko$ci kwoty alokacji zgodnej z harmonogramem ptatnosci.
Informacj¢ przesyla si¢ droga e-mail do ZW na co najmniej 5 dni
roboczych przed planowanym dniem Ogloszenia naboru

Zal. Nr A.2

Wzér

Informacji o
terminie oraz tresci
Ogloszenia naboru
wnioskow o
powierzenie grantu

Pracownicy
biura LGD

LGD zamieszcza Ogloszenie o naborze wnioskow na swojej stronie
internetowej, nie weze$niej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskow.

Ogloszenie o naborze wnioskow zostaje rOwniez umieszczone na
stronach internetowych gmin nalezacych do LGD jak rowniez na
tablicy ogtoszen LGD.

LGD ma mozliwo$¢ zamieszczenia informacji o Ogloszeniu naboru
wnioskow, w prasie lokalnej.

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tre$ci Ogloszenia naboru
wnioskow, kryteriow wyboru i oceny  Grantobiorcow oOraz
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow po ich zamieszczeniu
na stronie internetowej. Jednakze LGD dopuszcza zmiane tresci
upublicznionego Ogloszenia wylacznie w zakresie usunigcia
rozbieznosci pomiedzy opublikowang a zatwierdzong przez LGD
trescig (wynikajacych z przyczyn technicznych powstalych podczas
przenoszenia treSci z dokumentu tekstowego na format strony
internetowej). W przypadku zmiany tresci Ogloszenia nalezy, w
miejscu jego zamieszczenia, poda¢ datg pierwszej publikacji, date
dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian.

Zal. NrA.3
Wzor Ogloszenia o
naborze wnioskOw

Zal. Nr A. 3.1
Wzbér Wniosku o
powierzenie grantu

Zat. A.3.1.a Wzor-
tabele finansowe
EFRR

Zal. A.3.1.b Wz6r-
Oswiadczenie o
prawie do
dysponowania
nieruchomoscia

Zal. A.3.1.c Wzor —
Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci
podatku VAT

Zal. A.3.1.d Wzor -
Oswiadczenie 0
spetnianiu
kryteriéw mikro/
matego
przedsiebiorcy

Zak. A.3.1.e Wzor -
Formularz
informacji
przedstawianych
przy ubieganiu si¢ o
pomoc de minimis

Zal. A. 3.1.f Wzor
— Formularz
informacji o de
minimis (EFRR)

Zal. A.3.1.9 Wzér -
Os$wiadczenie
Grantobiorcy
dotyczace pomocy
de minimis

Zal. A.3.1.h Wzor
— Oswiadczenie
Grantobiorcy o0 nie
rozpoczgciu
realizacji projektu
objetego grantem
przed dniem
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Pracownicy
biura LGD

Pracownicy
biura LGD

Grantobiorcy skladajag wniosek 0 powierzenie grantu wraz z
wymaganymi zalgcznikami w terminie i miejscu wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow.
Ztozenie wniosku dokonuje
wyznaczona przez Grantobiorcg.
Ztozenie wniosku o powierzenie grantu jest potwierdzane przez
pracownika biura LGD na pierwszej stronie wniosku poprzez
postawienie pieczeci LGD 1 wpisaniu nastepujacych danych: data i
godzina zlozenia wniosku, numer wniosku odnotowany w rejestrze
wnioskoéw o powierzenie grantow LGD, podpis pracownika LGD.
Ztozenie wniosku o powierzenie grantu w LGD potwierdzane jest
robwniez na kopii pierwszej strony wniosku (na egzemplarzu
Grantobiorcy).

si¢ osobiscie lub przez osobe

podpisania umowy
0 powierzenie
grantu

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy
nadany w LGD) i wpisanie go w sekcji wniosku ,,Potwierdzenie
przyjecia wniosku o powierzenie grantu”. Numer ten zostaje
wprowadzony do rejestru prowadzonego przez LGD.

Pracownicy biura LGD dokonuja weryfikacji wstepnej kazdego
wniosku ztozonego w danym naborze, w tym warunkéw formalnych.
Na etapie weryfikacji wstgpnej wniosku 0 powierzenie grantu LGD*
ma mozliwo$¢ jednorazowego wezwania Grantobiorcy do ztozenia
wyjasnien/dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci projektu z
LSR, wybér projektu lub ustalenia kwoty wsparcia.

LGD ma obowigzek wezwania wnioskodawcy do ztozenia wyjasnief
lub przedstawienia dokumentow:

-niezb¢dnych do oceny zgodnosci projektu z LSR, w kazdej
sytuacji, w ktorej po wstepnej weryfikacji wniosku LGD stwierdza,
ze projekt nie powinien by¢ uznany za zgodny z LSR.

Obowiagzek taki nie dotyczy sytuacji oczywistej, gdy z wniosku
jednoznacznie wynika, iz zadne wyjasnienia ani dokumenty nie sg w
stanie potwierdzi¢ zgodnos$ci projektu z LSR;

Wezwanie w ramach zgodno$ci projektu z LSR mozliwe jest
wytacznie w ramach tych kryteriéw co do ktorych LGD przewidziato
mozliwo$¢ uzupetienia (Kryteria oceny i wyboru Grantobiorcow
wraz z procedurg ustalania lub zmiany kryteriow- kolumna: opis

Zal. Nr A4
Wz6br Rejestru
przyjmowanych
wnioskoéw 0
powierzenie grantu.

Zal. nr A5

Wzor - Karty
weryfikacji wstgpnej
wniosku o
powierzenie grantu

Zal.nr ASa
Instrukcja
wypehiania karty
weryfikacji wstgpnej
wniosku 0
powierzenie grantu

Zal. nr. A6

Wzor- Pismo
wzywajace do
ztozenia wyjasnien

! Zarzad LGD wzywa do ztozenia dokumentéw/wyjasnieni na etapie weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie

grantu.




znaczenia kryteriow)

- niezbednych do ustalenia kwoty wsparcia. W sytuacji, gdy LGD
rozwaza obnizenie kwoty wsparcia, konieczne jest wezwanie
wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien w przedmiocie okoliczno$ci
lezacych u podstawy obnizenia kwoty dofinansowania (chyba, ze
sytuacja jest oczywista i w sposob niebudzacy watpliwosci wynika,
ze w danych okoliczno$ciach kwota dofinansowania zostanie
obnizona);

- niezbednych do zweryfikowania deklaracji Grantobiorcy
o spetnianiu danego kryterium wyboru projektu, ktére nie zostato
poparte opisem w treSci wniosku o powierzenie grantu ani
stosownym dokumentem zataczonym do wniosku.;

- niezbednych do prawidlowego przyznania ilo$ci punktow, jakie
nalezy przyzna¢ w ramach danego kryterium (np. w zwigzku
z niespdjnoscig danych zawartych we wniosku oraz dokumentach do
niego zataczonych). Nie oznacza to obowiazku wzywania
wnioskodawcy do sktadania wyjasnien lub dokumentow za kazdym
razem, gdy przyznaje si¢ liczb¢ punktow mniejsza niz maksymalna.

Do podpisywania pisma wzywajacego Grantobiorc¢ do zlozenia
wyjasnien/dokumentow uprawniony jest prezes lub wiceprezes
Zarzadu LGD.

Pismo do Grantobiorcy w sprawie zlozenia pisemnych
uzupetnien lub wyjasnien wysylane jest droga pocztows, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru, na adres wskazany we
wniosku o powierzenie grantu.

Moze by¢ skierowane za pomoca szybkich dostepnych srodkow
komunikacji, tj. poczta elektroniczna osoby wskazanej do kontaktu
we wniosku o powierzenie grantu (woOwczas ~wymagane
potwierdzenie odczytania wiadomosci).

Moze by¢ réwniez dostarczone grantobiorcy przez pracownika LGD
za potwierdzeniem odbioru pisma przez grantobiorce.

Grantobiorca zostaje wezwany do zlozenia pisemnych uzupetnien lub
wyjasnien w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odbioru pisma
w sprawie ztozenia pisemnych uzupelnien lub wyjasnien. Wezwanie
to moze powodowaé konieczno$¢ poprawy  wniosku przez
Grantobiorce. Grantobiorca zobligowany jest do dostarczenia
poprawionego wniosku 0 powierzenie grantu wraz z
oswiadczeniem, iz poprawiono dokumentacje tylko w zakresie
zawartym w piSmie wzywajacym do zlozenia wyjasnien .
Nieztozenie uzupetnien lub wyjasnien w wyznaczonym terminie
skutkuje oceng wniosku na podstawie ztozonych dokumentow

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw nie wydtuza 60-
dniowego terminu na dokonanie oceny i wyboru projektow przez
LGD

Wnhioski z weryfikacji wstgpnej, w tym uzasadnienie do wezwania
podmiotu do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw oraz wskazanie

tych wyjasnien, odnotowywane sg w ,,Karcie weryfikacji wstepne;j
wniosku”.




Wszystkie wypetione karty sa przekazywane na posiedzenie Rady
LGD, ktora jest organem decyzyjnym dokonujacym oceny grantu.

Wypetnione karty weryfikacji wstepnej stanowia jedynie dokument
pomocniczy w trakcie oceny i wyboru projektu przez Rade.

Il. PROCES WYBORU | OCENY WYBORU GRANTOBIORCOW

ETAP

ORGAN/
OSOBA
ODPOWIE-
DZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW

7  |Przewodniczac | Ustalenie terminu posiedzenia Rady LGD przez Przewodniczacego | -
y Rady w Rady w porozumieniu z Zarzadem LGD. Podanie do publicznej
konsultacji z | wiadomo$ci  poprzez stron¢ internetowa LGD  informacji
Zarzadem o posiedzeniu Rady wraz z lista ztozonych wnioskéw o powierzenie
LGD (lubw | grantu.
zastepstwie
Wiceprzewodni
czacy Rady)
8 Eirli;lfaO\II_VgIBy Podanie do publicznej wiadomosci informacji o posiedzeniu Rady | -
poprzez stron¢ internetowa LGD, co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem posiedzenia Rady.
9 Pracownicy | Przygotowanie i rozestanie zawiadomien o miejscu i terminie | Zak nr A.7
biura LGD posiedzenia organu decyzyjnego wraz z informacjg dotyczaca | w,4r
mozliwosci zapoznania si¢ z materiatami, dokumentami zwigzanymi | zawiadomienia o
z porzadkiem posiedzenia Rady LGD oraz z wnioskami | posiedzeniu Rady
0 powierzenie grantu, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia,
z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.
Cztonkowie Rady zostaja powiadomieni pisemnie lub w kazdy inny
skuteczny sposob. Dopuszcza sie mozliwo$¢ powiadomienia za
pomoca poczty elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o uczestniczeniu lub nie uczestniczeniu Czlonka
Rady w posiedzeniu, lub powiadomienie telefoniczne (sporzadzenie
notatki stuzbowej pracownika z rozmowy telefonicznej).
10 Przewodniczac Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady. i
y Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodni
czacy Rady)




11 Pracownicy | Udostgpnienie czlonkom Rady w biurze LGD wszystkich |
biura LGD materialow, dokumentow 1 oryginaldow zlozonych wnioskoéw
o powierzenie grantu, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia
wraz 7z wyjasnieniami lub dokumentami zlozonymi przez
grantobiorce na wezwanie biura LGD.
12 Pracownicy | Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym; i
biura LGD - wypelnione karty weryfikacji wstepnej,
- karty oceny zgodnosci projektu LSR,
- karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru,
- lista obecnosci,
- deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
13 Pracownicy | Zapewnienie obstugi technicznej Rady LGD. i
biura LGD

14 Crtonkowi Zal. nr A.8
R; d(;/ owie Podpiganie listy obecnos$ci na posiedzeniu Rady LGD Wzér Lista
z podziatem na sektory. obecnosci
cztonkoéw Rady
15 Przewodniczac Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia | _
v Rady guorum obrad. . N . .
W  przypadku nieobecno$ci Sekretarza Rady na posiedzeniu
Przewodniczacy Rady przeprowadza wybodr sekretarza posiedzenia.
Petni on funkcje Sekretarza Rady do konca posiedzenia.
Sekretarzowi powierza si¢ obliczanie wynikéw poszczegdlnych
glosowan, sprawdzanie poprawnosci wypelniania kart przed
obliczaniem wynikéw glosowan sporzadzenie uchwat i protokotow
oraz wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze.
16 Czlonkowie | Przed przystgpieniem do oceny projektow zlozonych w ramach Deklaraci
. .7 . ja
Rady danego naboru, kazdy czk?nek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i
bezstronnosci 1 poufnos$ci zawierajaca informacje o ewentualnych | yezstronnosci — zat.
wylaczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat | do Regulaminu
si¢ z procedura wyboru i oceny projektu. Rady LGD
17 P.racownicy Zal. nr A.9
biura LGD Na podstawie ztozonych deklaracji wypelnia si¢ Rejestr interesow | v, qr Rejestru
cztonkow Rady LGD. interesow cztonkow
Rady
18 Cztonkowie | W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesOw wystepuja |
Rady LGD dalsze watpliwosci, co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu
do danego projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie
w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.
Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz
rejestrze interesow.
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Komisja
skrutacyjna

Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktorych mowa w art. 32 ust.2
lit b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji
ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej
niz 49% praw glosu; oraz art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013
— co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru
pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.
Uwaga: Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego gtosowania.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania
wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne

20

Komisja
skrutacyjna

Obliczanie wynikdw glosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowej, kontrola quorum, sporzadzanie protokotu
i uchwat.
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Cztonkowie
Rady LGD

Ocena zgodnosci projektu z LSR dokonywana jest indywidualnie
przez czlonkéw Rady, opierajac si¢ karta weryfikacji wstepnej
wniosku, poprzez wypelienie imiennej Karty oceny zgodnos$ci
projektu z LSR, na ktdrej oceniajacy odpowiada na pytania.

Cztonek Rady potwierdza dokonanie oceny wlasnorgcznym
podpisem na Karcie.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR
uznaje si¢ taki, projekt ktory:

1) zaktada realizacje celow ogolnych i szczegdtowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktory zostal ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskow.

W ramach zgodnosci projektu z LSR, w pierwszej kolejnosci
Czilonkowie Rady dokonuja oceny speilnienia przez projekt
warunkow formalnych. Nie spetnienie co najmniej jednego warunku,
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. W takim
przypadku wniosek nie podlega dalszej ocenie.

Zal. nr A.10
Wzor- Karta
zgodnosci projektu
zLSR

Zal. nr A.10.a-
Instrukcja
wypelniania karty
oceny zgodnosci
projektu z LSR
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Czlonkowie
Rady/
Komisja
skrutacyjna

Ostateczna decyzja, co do zgodnosci lub niezgodno$ci projektu
z LSR, podjeta zostaje w formie uchwaly Rady LGD. Do dalszej
oceny wg lokalnych kryteriow wyboru zostang przekazane jedynie te
projekty, dla ktorych zostanie podjgta uchwala Rady LGD
o0 zgodnosci danego projektu z LSR.

Sporzadzenie uchwaty o zgodnosci/ niezgodnosci projektu z LSR.
Sporzadzenie listy projektow zgodnych/niezgodnych z LSR.

Uchwaly i lista powinny zawieraé, co najmniej :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi
0 powierzenie grantu przez LGD, wpisane na wniosku
w odpowiednim polu;

2) imi¢ i nazwisko/ nazwe Grantobiorcy;

3) tytut projektu okre$lony we wniosku o powierzenie grantu;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5) kwote wsparcia wnioskowang przez Grantobiorceg;

6) informacje¢ o spetieniu warunkow formalnych.

Zal. nr A1l
wzor - Uchwata
Rady LGD o
zgodnosci lub
niezgodnosci
projektu z LSR

Zal. nr A.12

wzor - Uchwata
zatwierdzajaca liste
projektow
zgodnych i
niezgodnych z LSR
(wraz z zal. Lista
projektow
zgodnych z LSR.
Lista projektow
niezgodnych z
LSR)

11
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Cztonkowie
Rady

Podjecie uchwaly o zgodnosci/niezgodnosci projektu z LSR oraz
podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy projektéw zgodnych
i niezgodnych z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu
cztonkow Rady.

Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie
wedlug lokalnych kryteriow wyboru i tym samym nie podlega
wyborowi.

24

Czlonkowie
Rady/
Komisja
skrutacyjna

Ocena projektow pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami
wyboru dokonywana jest indywidualnie przez poszczegolnych
cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu i niepodlegajacych
wylaczeniu.

Oceniajacy cztonek Rady dokonuje doktadnej analizy kazdego
kryterium, a nastepnie wpisuje czytelnie dlugopisem ocene w karcie
oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru.

Ocena nie moze przekroczy¢ wartosci maksymalnej okre$lonej dla
kazdego kryterium w karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow
wyboru.

Uzasadnienie oceny danego kryterium. (jesli dotyczy)

W karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru, po
wstawieniu oceny dla danego kryterium, w kolumnie uzasadnienie
cztonek Rady czytelnie uzasadnia przyznang oceng.

Liczba punktow dla kazdego rozpatrywanego projektu liczona jest
wg $redniej arytmetycznej, w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.
O migjscu projektu na liscie ocenionych projektow decyduje $rednia
liczba punktow uzyskanych z oceny pod wzgledem spelniania
lokalnych kryteriéw wyboru.

Oceny punktowe, wyrazone na kartach oceny projektu
w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?”, stanowiacych glosy oddane
waznie, sumuje si¢ i dzieli przez liczbe waznie oddanych gloséw
($rednia arytmetyczna).

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow
wyboru cztonek Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem.
Sekretarz sprawdza poprawnos¢ wypetienia Kart, wylicza $rednig z
glosowan oraz bada spelnienie wymaganego minimum punktowego

dla projektu.

Zal. nr A.13

Wzér- Karty oceny
projektu wg.
lokalnych kryteriow
wyboru

Zat. nr A.13.a-
Instrukcja
wypetniania karty
wedtug lokalnych
kryteriow wyboru
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Czlonkowie

Rady

Po dokonaniu oceny zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru, dla
projektow spetniajagcych minimum punktowe dokonywane jest
szacowanie wielko$ci grantu.

Ustalenie kwoty grantow w odniesieniu do wnioskow o powierzenie
grantow spelniajacych minimum punktowe odbywa si¢ na
posiedzeniu Rady w oparciu o dane zawarte we wniosku
0 powierzenie grantu i zatacznikach.

Szacowanie wielkosci grantu dokonuje Rada w nastgpujacy sposob:
1. Zatwierdzenie kwoty kosztow kwalifikowanych, uzasadnionych
i racjonalnych zweryfikowanych przez pracownikéw biura LGD;

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci lub nieracjonalno$ci
danego kosztu kwota kosztow  kwalifikowalnych ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu

2. Zastosowanie wskazanej w LSR intensywnos$ci pomocy okre§lonej
w ramach projektu grantowego. Wyliczenie kwoty pomocy w takim
przypadku stanowi¢ bedzie iloczyn poziomu dofinansowania

12




okreslonego w ogloszeniu o naborze oraz sumy zweryfikowanych
kosztow kwalifikowalnych operacji wskazanych we wniosku o
powierzenie grantu;

3. Zastosowanie maksymalnej wielko$ci grantu dla wskazanego typu
projektu.

Jesli kwota pomocy wyliczona w oparciu o zweryfikowane koszty
bedzie przekracza¢ maksymalng wielko$ci grantu dla wskazanego
typu projektu okreslonego w ogloszeniu, Rada dokonuje
odpowiedniego zmniejszenia kwoty pomocy.

Wynik ustalenia kwoty grantu odnotowuje si¢ w protokole
z posiedzenia (glosowanie przez podniesienie reki) oraz w
uchwale o wyborze Grantobiorcy.

Rada LGD podejmuje oddzielne uchwaly w sprawie wyboru lub

26 g;;m}koww niewybrania projektu do dofinansowania w ramach LSR oraz | Zal nr A.14
K Y ustalenie kwoty grantu Wz6r Uchwaty w
omisja sprawie wyboru lub
skrutacyjna Sporzadzenie przez Sekretarza listy projektow wybranych nle\{vyll(tt)ranla
i niewybranych do dofinansowania. ngifen?aomty
Ustalenie listy projektow wybranych odbywa si¢ na podstawie wsparcia.
przyznanej ilo$ci punktéw podczas oceny projektow wg lokalnych
kryteriow. W sytuacji, kiedy dwie lub wigcej operacji otrzyma taka Zal. nr A. 15
samg liczbe punktow kolejnos¢ na liscie operacji ocenianych ustala Wzor Uchwaty w
si¢ w ten sposdb, ze premiowane sg operacje z wigksza liczba sprawie
punktéw otrzymanych za utworzone nowe miejsca pracy. W zatwierdzenia listy
przypadku, gdy niemozliwe jest ustalenie kolejnosci operacji na projektow
podstawie powyzszego kryterium, wyzsze miejsce na liscie zapewnia | Wybranych/
wczesniejsza data i godzina wplywu wniosku do biura LGD. nle‘wybrar?ychrwraz
z lista projektow
wybranych/
.. . C i, . niewybranych .
Przyjecie uchwatg Listy projektow wybranych, ze wskazaniem
projektow mieszczacych si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow.
Uchwaly i lista powinny zawiera¢, co najmniej:
1) numer wniosku o powierzenie grantu,
2) imig¢ i nazwisko/ nazwe¢ Grantobiorcy,
3) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,
4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbg
otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania przez
projekt lokalnych kryteriéw wyboru,
5) wnioskowang kwote grantu,
6) ustalong kwote grantu,
7) wynik wyboru
27 Komisja Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Rady i uchwat i
skrutacyjna
o8 Przewodniczac Zamknigcie posiedzenia podpisanie protokotu i uchwat. i

y Rady (lubw
Zastepstwie
Wiceprzewodni

czacy Rady)

I11.PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW
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ETA ORGAN/
P OSOBA
ODPOWIE-
DZIALNA

WZORY

CZYNNOSCI OKUMENTOW

Zarzad Przygotowanie ~ pism do  podmiotdw  ubiegajacych  si¢ | Zal nr A.16
29 LGD/biuro o dofinansowanie projektow informujacych o wynikach oceny | Wzor pisma
LGD zgodnosci projektow z LSR i wyniku wyboru (takze negatywnego), | ZaWwiadamiajacego

0 wynikach oceny

w tym oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru i wyboru projektu

z podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt.

W  przypadku pozytywnego wyniku zawierajaca dodatkowo
wskazanie, czy projekt miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze, a jesli ustalona kwota wsparcia jest nizsza niz
wnioskowana, to rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W sytuacji obnizenia kwoty budzetu projektu przez Rade konieczne
jest, przed podpisaniem umowy O powierzenie grantu,
dostosowanie®  przez Grantobiorce kwoty budzetu do poziomu
wynikajacego z oceny przez Rad¢ we wniosku 0 powierzenie
grantu. Cel/e projektu oraz wskazniki i poziom ich osiggnigcia
pozostaja bez zmian.

W przypadku:

A.  projektow wybranych przez LGD do dofinansowania, ktore
mieszczq sie¢ w limicie Srodkow, w odniesieniu do ktorych
ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia
odwotania , skan pisma moze by¢ przekazywany wylgcznie
pocztg elektroniczng, o ile Grantobiorca podat adres e-mail

B. Wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego przewidziana jest
mozliwos¢ wniesienia odwotania, pismo do Grantobiorcy
zawiera dodatkowo pouczenie o  mozliwosci wniesienia
odwolania . W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany
drogg poczty elektronicznej (o ile Grantobiorca podat adres e-
mail), a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub w inny sposdéb umozliwiajacy
uzyskanie potwierdzenia odebrania pisma. W celu
potwierdzenia dorgczenia pisma 1 ustalenia terminowego
wniesienia ewentualnego protestu.

Pismo podpisywane jest przez przedstawiciela

Zarzadu LGD.

Pracownicy | Nie pozniej niz 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
biura LGD terminu naboru od zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na
stronie internetowej:

- listy projektéw zgodnych z LSR i listy projektow niezgodnych

? Dostosowanie budzetu do kwoty ustalonej przez Rade odbywa si¢ po ztozeniu przez grantobiorce, w formie
pisemnej, zgody na realizacj¢ projektu pomimo obnizonej kwoty wsparcia.
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30

Podmiot
sktadajacy
wniosek 0
powierzenie
grantu

Z LSR;
- listy projektow wybranych do dofinansowania,

- protokotu z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru
projektow oraz zawierajacego informacje o wigczeniach z procesu
decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskéw wylaczenie
dotyczy.

Podmiotowi
przystuguje prawo wniesienia odwotania — w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru
projektow do dofinansowania.

sktadajagcemu  wniosek o powierzenie grantu

Prawo wniesienia odwolania przystuguje od:

a. negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo

b. oceny grantu wg lokalnych kryteriéw wyboru, albo

c. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci si¢
w kwocie alokacji srodkdw wskazanej w Ogloszeniu o naborze
wnioskow (okoliczno$é, ze projekt nie mies$ci sie w_kwocie
alokacji srodkéw wskazanej w Ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia odwotania ), albo

d. ustalonej przez LGD wysokosci kwoty wsparcia- innej niz
wnioskowana.

Wymogi formalne odwolania :

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenie Grantobiorcy ;

3) numer wniosku o powierzenie grantu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z  ktorych ocena
Grantobiorca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza sig
z negatywng oceng zgodnosci projektu z LSR wraz
Z uzasadnieniem;

6) wskazanie w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza si¢
z ustaleniem przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana
wraz z uzasadnieniem;

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 powierzenie grantu naruszenia takie mialy miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

8) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zalagczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Grantobiorcy .

Zlozenie odwolania w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie z
pouczeniem zawartym w piSmie informujacym o wynikach
oceny i wyboru projektéw.

Grantobiorca moze wycofa¢ odwotanie do czasu zakonczenia
rozpatrywania odwotania za posrednictwem LGD.
Wycofanie odwotania nastepuje przez zlozenie
o$wiadczenia o wycofaniu odwotania.

pisemnego

Zal. nr A.17
Wzér odwotania
(zamieszczony na
stronie
internetowej LGD)
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Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢ ztozone w formie
pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne Stwierdzenie 0 cofnieciu
odwotania.

31

Pracownicy
biura LGD
/Przewodnicz
acy Rady
LGD

Przyjecie odwotania przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze
odwotan. W przypadku wniesienia odwotania niespetniajacego
wskazanych wczedniej wymogéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste omylki, LGD wzywa jednokrotnie Grantobiorce do
niezwlocznego uzupeinienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupehlnienie  odwotania przez Grantobiorce moze nastapic¢
wylacznie w zakresie:

-oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,
-0znaczenia Grantobiorcy

-numeru wniosku o powierzenie grantu;

-podpisu  Grantobiorcy, osoby  upowaznionej do  jego
reprezentowania lub dokumentu pos$wiadczajagcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.

Wezwanie do uzupelnienia odwolania lub poprawienie w nim
oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje
wynikéw wyboru przez LGD.

Na prawo Grantobiorcy do wniesienia odwolania nie wplywa
negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia.

Zal. nr A.18
Wzor Rejestru
odwotan
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Pracownicy
biura LGD

Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD
0 wniesionym odwotaniu celem autokontroli.
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Pracownicy
biura LGD/
Rada

Odwolanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo
prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania grantu;

3) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4)
ustawy wdrozeniowej (wskazanie kryteriow wyboru projektow,
z ktérych oceng Grantobiorca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS
(wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o grant
nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci z LSR lub
ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z
uzasadnieniem);

4) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowe;j
na realizacjc danego celu LSR w ramach S$rodkow
pochodzacych z danego EFSI;

5) nieuzupelieniu  odwotania lub niepoprawieniu w nim
oczywistych omylek, w terminie 7 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania od LGD do uzupetienia lub poprawienia
odwotania

Zal. nr A.19

Wz6r pisma o
pozostawieniu
odwotania bez
rozpatrzenia

(z pouczeniem o
mozliwosci
whiesienia skargi do
Sqdu
Administracyjnego).

34

Przewodniczg

Przewodniczacy Rady LGD dokonuje wstepnej oceny zlozonego

Zal. nr A.20
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cy Rady/
Wiceprzewod
niczacy
Rady/

Rada LGD

odwotania w zakresie kryteriow i zarzutdéw wskazanych przez | Wzor uchwaty w

Grantobiorcg. sprawie
rozpatrzenia
. . dwotar
Przewodniczacy Rady moze: odwotan
1) uznaé¢ zasadno$¢ odwotlania Grantobiorcy, — co skutkuje
odpowiednio:
a) skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny przez
Radg i zwotaniem posiedzenia Rady, lub Zal. nr A21

b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady lub | wyeor pisma
Wiceprzewodniczgcego oczywistych biedow 1 podjeciem | informujacego
uchwaty w trybie obiegowym, bez koniecznos$ci zwotywania | Grantobiorce o
posiedzenia lub w trybie zwotlania posiedzenia Rady, | wynikach
wylacznie w sktadzie czionkéw Rady, ktorzy uczestniczyli w | Przeprowadzonej
procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem | utokontroli
wylaczen) albo

2) podtrzyma¢ decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu —
wowczas Rada moze podja¢ uchwale w trybie obiegowym
(wylacznie w sktadzie cztonkow Rady, ktorzy uczestniczyli w
procesie oceny i wyboru danego projektu) bez konieczno$ci
zwolywania posiedzenia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia odwotania W ramach
autokontroli sporzadzana jest uaktualniona Lista  projektow
wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze,
przyjeta uchwata Rady (z mozliwoscig podjecia jej w trybie
obiegowym).

Projekty, ktore znajdg si¢ na Liscie projektow wybranych,
niezaleznie od liczby punktow przyznanych podczas ponownej
oceny, nie mogg spowodowac przesunigcia projektow pierwotnie
wybranych, poza limit $srodkéw podany w ogloszeniu.

Rada LGD podejmuje uchwaty w ramach autokontroli w sktadzie
uwzgledniajacym wylaczenia (na podstawie podpisanych Deklaracji
poufnosci 1 bezstronno$ci  oraz  Rejestru  interesow).
Z  czynno$ci  wykonywanych ~w  ramach  autokontroli
Przewodniczacy Rady sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrola dokonywane s3 w terminie nie
dluzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia odwotania.
O wynikach przeprowadzonej autokontroli Zarzad LGD informuje
grantobiorc¢ na pismie.

35

Pracownicy
biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia przez LGD o wycofaniu | -
wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o grant
na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby
podmiot ubiegajacy si¢ o grant wniosku nie ztozyt.
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Natomiast wycofanie wniosku w czeSci lub innej deklaracji
(zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o grant znajduje si¢
w sytuacji sprzed zlozenia tych dokumentow.

Grantobiorca | Grantobiorca moze wystapi¢ o zwrot zlozonego wniosku | Zak nr A.22

i oryginatoéw zatacznikow. Wzr - Rejestr
Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie | Wycofanych
zatacznikéw pozostaja w biurze LGD wraz z oryginalem pisemnej | WhOskow o
deklaracji o wycofaniu wniosku. Fot;"{'erzea'e grantu
Zwrot dokumentéw Grantobiorcy moze nastgpi¢ bezposrednio badz dti)kmﬁmw
korespondencyjnie — na prosbe Grantobiorcy.

Zakaczniki:

A.1l. Wzor - Rejestru naboréw wnioskéw o powierzenie grantu.

A.2. Wzor -Informacji o terminie oraz tresci Ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantu
A.3.Wzor - Ogtoszenia o naborze wnioskow

A.3.1 Wzbér — Wniosku o powierzenie grantu
A.3.1.a -tabele finansowe EFRR
A.3.1.b — Wzér Oswiadczenie o prawie do dysponowaniu nieruchomoscia

A.3.1.c—- Wzdér Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

A.3.1.d— Wz6r Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow mikro/matego przedsigbiorstwa
A.3.1.e — Wzor Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis

A.3.1.f — Wz6r Formularz informacji o de minimis (EFRR)

A.3.1.g — Wzdbr Oswiadczenie grantobiorcy dotyczace pomocy de minimis

A.3.1.h -Wzo6r Oswiadczenie Grantobiorcy o nie rozpoczeciu realizacji projektu
objetego grantem przed dniem podpisania umowy 0 powierzenie grantu

A.3.2 Instrukcja wypeliania wniosku o powierzenie grantu

A.4. Wzor - Rejestru przyjmowanych wnioskéw 0 powierzenie grantu

A.5.Wzér - Karta weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie grantu

A.5a Instrukcja wypetniania Karty weryfikacji wstgpnej wniosku o powierzenie grantu.
A.6.Wz6r- Pismo wzywajace do ztozenia wyjasnien

A.7. Wzor - Zawiadomienia o posiedzeniu Rady

A.8. Wzor- Listy obecnosci cztonkow Rady

A.9. Wzér -Rejestru intereséw cztonkow Rady

A.10. Wzor - Karta oceny zgodnosci projektu LSR

A.10.a- Instrukcja wypetniania karty oceny zgodnosci projektu z LSR

A.11. Wz6r - Uchwaty Rady LGD o zgodnosci lub niezgodnosci projektu z LSR

A.12. Wz6r - Uchwaly zatwierdzajacej liste projektow zgodnych i niezgodnych z LSR wraz z

lista projektow zgodnych z LSR i listg projektow niezgodnych z LSR

A.13. Wzér - Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru

A.13.a — Instrukcja wypelniania karty wedlug lokalnych kryteriow wyboru

A.14. Wzér - Uchwaly w sprawie wyboru lub niewybrania projektu oraz ustalenia kwoty

wsparcia
A.15. Wz6r - Uchwaly zatwierdzajgcej liste projektow wybranych/ niewybranych wraz z listg
projektow wybranych/ niewybranych
A.16. Wzér - Pismo zawiadamiajace o wynikach oceny i wyboru projektu
A.17.Wzor - Odwotanie
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A.18. Wzér - Rejestru odwotan

A.19. Wz6r- Pismo o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia

A.20. Wzér - Uchwaly w sprawie rozpatrzenia odwotan

A.21. Wzor - Pisma informujacego Grantobiorce 0 wynikach przeprowadzonej autokontroli
A.22. Wzér - Rejestru wycofanych wnioskéw o powierzenie grantu lub innych dokumentdw

19



