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§1
Postanowienia ogéine
rminy uzyte w niniejszej Procedurze oznaczajg;

LGD - Stowarzyszenie NASZA KRAJNA
LSR - Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia NASZA KRAJNA;
RLKS - Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢;
Rada - organ decyzyjny Stowarzyszenia NASZA KRAJINA;
Regulamin — oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia NASZA KRAJNA,;
Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia NASZA KRAINA,
Zarzad LGD - Zarzad Stowarzyszenia NASZA KRAJINA
ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
Projekt objety grantem — projekt ztozony przez podmiot zwany dalej grantobiorca, ktéremu beneficjent bedacy
LGD, udziela wsparcia finansowego, po wybraniu jego projekiu przez Rade, na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu grantowego LGD;
Whiosek o dofinansowanie — wniosek ztozony w odpowiedzi na konkurs ogtoszony na dofinansowanie projektow
podmiotow innych niz LGD lub projektow objetych grantem;
Posiedzenie — posiedzenie cztonkéw Rady, zwotywane w celu oceny projektow objetych grantem ztozonych
w odpowiedzi na dany konkurs dotyczacy wyboru projektow objetych grantem. Posiedzenie nie musi odbywac sie
w trybie ciggtym, moze trwa¢ diuzej niz 1 dzien.

§2

Zasady ogtaszania naboru wnioskéw o dofinansowanie

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu i zaewidencjonowanie go w ,Rejestrze wnioskow

o dofinansowanie” prowadzonym przez LGD.

Przygotowanie tresci ogtoszenia, ktdre zawiera co najmniej:

a) wskazanie terminu skfadania wnioskéw o dofinansowanie; nie krétszego niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia
rozpoczecia naboru wnioskéow;

b) wskazanie miejsca sktadania wnioskéw o dofinansowanie;

c) wzér wniosku o dofinansowanie;

d) kryteria wyboru projektow wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru projektu do dofinansowania;

e) wykaz dokumentéw, ktére dotacza sie do wniosku o dofinansowanie, potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru projektow, umozliwiajgcych dokonanie oceny i wyboru projektu przez
LGD;

f) limit Srodkéw w ramach ogtoszonego naboru oraz zakres tematyczny projektu;

g) forme i warunki udzielenia wsparcia;

h) maksymalng i minimalng kwote pomocy dla danego typu projektu;
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i) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o dofinansowanie, formularza wniosku o ptatnos¢
oraz formularza umowy o dofinansowanie;

j) obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez Komitet Monitorujacy RPO WK-P na
lata 2014 -2020;

k) Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosé;

[) Procedure wyboru i oceny grantdw w ramach LSR w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez
Spoteczno$e;

m) wzor formularza umowy o dofinansowanie projektu;

n) instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie;

0) wzér formularza Wniosku o ptatno$¢;

p) zasady/regulamin weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez Zarzad Wojewodztwa, podczas kontroli
administracyjnej dokonywanej po ocenie i wyborze wnioskdw o dofinansowanie przez Rade LGD;

q) Podrecznik dla LGD czes¢ 2.

3. Wystapienie, drogg mailowg, do ZW z zapytaniem o uzgodnienie terminu planowanego naboru wnioskow
0 dofinansowanie.

4. Po uzgodnieniu terminu, przekazanie drogg mailowg i pisemng do ZW tresci ogtoszenia o naborze oraz wysokosci
limitu dostepnych Srodkow.

5. Przediozenie ZW informacji o stanie osiggnietych wskaznikéw w ramach LSR (nie dotyczy pierwszego naboru
wnioskow).

6. Zamieszczenie na stronie internetowej LGD oraz udostepnienie w biurze LGD ogtoszenia o naborze wnioskow
o dofinansowanie, nie wczesniej niz 30 dni kalendarzowych i nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem rozpoczecia naboru. Ogtoszenie zawieraé bedzie date publikacji na stronie internetowej LGD.

7. Co do zasady nie ma mozliwosci zmiany tredci ogtoszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie, kryteriéw wyboru
projektéw oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw po ich zamieszczeniu na stronie internetowe.

8. Wszystkie ogltoszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w perspektywie 2014-2020 sg archiwizowane
co najmniej do 2028 roku.

§3

Zasady przeprowadzania naboru wnioskow

1. Wnioskodawcy skfadajg wniosek o dofinansowanie bezposrednio w siedzibie LGD wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

2. Ztozenia wniosku dokonuije sie osobiscie, przez petnomocnika lub osobe uprawniong do reprezentacii, a takze drogg,
pocztowa lub kurierem (decyduje data wptywu do LGD).

3. Whnioski sktadane sg bez przeprowadzania procedury preselekcii.

4. Biuro LGD potwierdza Wnioskodawcom ztozenie wniosku o dofinansowanie na kopii pierwszej i drugiej strony
wniosku o dofinansowanie (na egzemplarzu Wnioskodawcy).

5. Potwierdzenie przyjecia wniosku ze strony LGD odbywa sie poprzez opieczetowanie go na pierwszej lub drugiej
stronie. Potwierdzenie powinno zawieraC nastepujace dane:
a) dataigodzina ztozenia wniosku;
b) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
c) liczba zatacznikéw ztozonych wraz z wnioskiem;
d) podpis pracownika LGD;
e) piecze¢ LGD.

6. Pracownik rejestruje wniosek o dofinansowanie w ,Rejestrze wnioskéw o dofinansowanie” i nadaje mu numer. Znak
sprawy powinien sie znalezé na wniosku w polu ,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” i powinien zosta¢
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.
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7. Postepowanie z wnioskami o dofinansowanie projektu nadestanych drogg pocztowsg lub kurierem
1) Etapy:
a. komisyjne otwarcie koperty, oznakowanej numerem naboru, celem stwierdzenia jej zawartosci w
odpowiedzi na Ogtoszony nabor wnioskow.
b. podpisanie deklaracji poufnosci.
c. otwarcia koperty dokonuje dwoch pracownikow LGD, w tym wyznaczony przez Zarzad LGD pracownik
odpowiedzialny za dokonywanie weryfikacji wstepnej wniosku.
d. nadanie numeru wnioskowi, 0 ile stanowi on element zawartosci koperty. Numer ten zostaje
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.
e. sporzadzenie protokotu z komisyjnego otwarcia koperty, ktory zawiera nastepujace dane:
data i godzina ztoZenia wniosku,
numer wniosku odnotowany w rejestrze wnioskow ztozonych w danym naborze,
wykaz zatgcznikdw, w tym wersja elektroniczna wniosku,
uwagi,
piecze¢ LGD i podpisy 0séb dokonujacych komisyjnego otwarcia koperty”
ko zatgcznik nalezy wowczas wskazac ,protokédt z komisyjnego otwarcia koperty”.
Protokdt z komisyjnego otwarcia koperty staje sie zatgcznikiem do wniosku

J
2

— Q)

§4

Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu lub innej deklaracji

1. Whnioskodawca w trakcie trwania naboru ma mozliwo$¢ wycofania wniosku. Aby wycofanie byto skuteczne,
Whioskodawca musi ztozy¢ pisemne zawiadomienie do LGD o wycofaniu wniosku.

2. Wycofanie ma charakter wycofania wniosku o dofinansowanie w cato$ci.

3. Zasady i tryb wycofania wniosku okresla szczegdtowo ,Procedura wycofania wniosku o dofinansowanie projektu
lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (P3)”

§5

Weryfikacja wstepna wniosku o dofinansowanie

Pracownicy Biura LGD lub cztonkowie organéw LGD dokonujg weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego

w danym naborze, w nastepujacym zakresie:

a) ztozenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

b) zgodnosci projektu z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu o naborze, a o ktérym mowa
w art. 19 ust. 4 pkt 1) lit. c) ustawy RLKS;

c) realizacji przez projekt celdw gtéwnych i szczegblowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;

d) zgodnosci projektu z RPO WK-P na lata 2014-2020.

e) propozycji ustalenia kwoty dofinansowania.

W przypadku uznania, ze konieczne jest uzyskanie wyjasnient lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci

projektu w zakresie ujetym w §5 pkt 1 lit a-e, osoba dokonujaca wstepnej weryfikacji wzywa jednokrotnie,

za posrednictwem Biura LGD, podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia

dokumentéw. Do podpisywania pisma wzywajacego Wnioskodawce do ztozenia wyjasnieri/dokumentéw uprawniony

jest dowolny cztonek Zarzadu LGD.

Wzywanie Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i dokumentow odbywa sie drogg poczty elekironicznej.

Korespondencja jest kierowana na adres wskazany we wniosku 0 dofinansowanie. Wnioskodawca ma 5 dni

kalendarzowych od dnia doreczenia pisma od LGD na ztozenie wyjasnien i dokumentow (decyduje data wptywu do
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1.

LGD). Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wydtuza termin oceny wnioskéw o dofinansowanie przez
LGD o 7 dni.

Whioski z weryfikacji wstepnej, w tym uzasadnienie do wezwania podmiotu do ztozenia wyjasnien lub dokumentow
oraz wskazanie tych wyjaénien, odnotowywane sg w ,Karcie weryfikacji wstepnej wniosku”. Wszystkie wypetnione
karty sg przekazywane na posiedzenie Rady LGD.

§6

Zasady przeprowadzania oceny pod katem zgodnosci z LSR

Szczegbtowy tryb pracy Rady okresla ,Regulamin Rady”.

2. Rada dokonuje oceny zgodnosci z Kryteriami wyboru projektéw grantowych w ramach EFS”, w czesci dotyczace;

kryteridw zgodnosci z LSR. Szczegdtowg nazwe kryteridw, uzasadnienie oraz zrodio weryfikacji kryteriow okreslajg
,Kryteria wyboru projektéw grantowych w ramach EFS”.

Wstepna ocena projektu w ramach kryteriow zgodno$ci z LSR dokonywana jest przez pracownika biura. Cztonkowie
Rady, w oparciu o wypetnione karty weryfikacji wstepnej wniosku, dokonujg oceny! wnioskéw o dofinansowanie (oceny
zgodno$ci projektu z LSR)

3. Oceniajacy udziela odpowiedzi TAK/NIE lub NIE DOTYCZY w odniesieniu do kazdego ze wskazanych kryteriéw

zgodnosci z LSR wskazanych w Kryteriach wyboru projektow”.

4. Warunkiem pozytywnej oceny w zakresie kryteribw zgodnosci z LSR jest uzyskanie odpowiedzi TAK lub

5.

NIE DOTYCZY za spetnienie kryteridw zgodnosci z LSR w ramach ,Kryteridw wyboru projektow”.
Whioski o dofinansowanie pozytywnie ocenione w zakresie kryteriow zgodno$ci z LSR podlegajg nastepnie ocenie
zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.

§7

Zasady przeprowadzenia ostatecznej oceny projektu pod katem zgodnosci z LSR

. Decyzja o spetnieniu kryteriow zgodno$ci z LSR lub ich niespetnieniu przez dany wniosek o dofinansowanie

dokonane jest w drodze uchwaty Rady. Uchwata powinna dotyczy¢ kazdego ocenianego projektu, w tym tych

niespetniajacych kryteriow zgodnosci z LSR. Uchwaly powinny zawiera¢ co najmniej:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o dofinansowanie przez LGD, wpisane na
whniosku w odpowiednim polu;

b) nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie;

c) tytut projektu okre$lony we wniosku o dofinansowanie;

d) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

e) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;

f)  informacje o spetnieniu lub niespetnieniu kryteriow zgodno$ci z LSR (uzasadnienie).

. Za ostateczne dokonanie oceny wg kryteriow zgodnosci z LSR uznaje si¢ uchwate Rady dokonywang osobno

dla kazdego ocenianego projektu. Zatacznikiem do uchwaly sg ,Karty weryfikacji wstepnej” sporzadzone przez
pracownika biura weryfikujacego wniosek o dofinansowanie i zatwierdzone przez Rade.

§8

Zasady przeprowadzania oceny zgodnosci projektu z lokalnymi kryteriami wyboru

1

Ocena wnioskbw o dofinansowanie, dokonywana przez czionkébw Rady, moze odbywac¢ sie

z wykorzystaniem platformy internetowej.
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1. Oceny projektu wedtug lokalnych kryteriow Wyboru dokonuje Rada w trybie okreslonym w ,Regulaminie Rady” oraz
na podstawie kryteriow okreslonych ,Kryteriach wyboru projektow”, w czesci dotyczacej lokalnych kryteriow
wyborow.

2. Ocena dokonywana jest przez cztonkéw Rady uprawnionych do gtosowania,

3. Szczegbtowg nazwe kryteridw, uzasadnienie oraz zrodio weryfikacji kryteridw okreslajg ,Lokalne kryteria wyboru
projektow”.

4, Kazdemu wnioskowi oceniajacy przyznaje odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru
wskazanymi na ,Karcie oceny wniosku” uzasadniajgc swojg ocene, tam gdzie jest to wymagane. Dokonanie oceny
na ,Karcie oceny wniosku” cztonek Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem.

5. Liczbe punktdw uzyskanych przez dany wniosek o dofinansowanie stanowi $érednia arytmetyczna z ocen
dokonanych przez oceniajacych.

6. Gdy pomiedzy najwyzsza i najnizszg suma punktow réznica wynosi wiecej niz 60% Rada moze: nakfoni¢ (w drodze
dyskusji) cztonka Rady razaco zanizajgcego lub zawyzajacego punktacje do zweryfikowania swojej oceny lub podjaé
decyzje o ponownej ocenie takiego wniosku o dofinansowanie przez wszystkich czionkéw Rady biorgcych udziat w
posiedzeniu i uprawnionych do gtosowania.

7. Warunkiem pozytywnej oceny w zakresie lokalnych kryteriow wyboru jest spetnienie warunku uzyskania pozytywne;
oceny w Kryteriach wyboru projektow grantowych w ramach EFS”.

8. Na podstawie liczby uzyskanych punktow oraz na podstawie spetnienia warunku zgodnosci z LSR przez
poszczegolne wnioski przygotowywana jest lista rankingowa wnioskow w kolejno$ci od najwyzszej do najnizszej
liczby punktow.

9. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie o réwnej liczbie uzyskanych punktéw, miejsce na liScie rankingowej
przyznaje sie wnioskom o dofinansowanie z wigkszym procentowym wktadem wiasnym finansowym lub wigkszg
liczbg punktow otrzymanych za nowe miejsca pracy, a w przypadku dalszego braku mozliwosci rozstrzygniecia
miejsca na liscie na rankingowej decydowac bedzie kolejnos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie.

§9

Zasady przeprowadzenia ostatecznej oceny projektu pod katem lokalnych kryteriow wyboru

1. Zatwierdzenie oceny wniosku o dofinansowanie wedtug lokalnych kryteridw wyboru dokonywane jest w drodze
uchwaty Rady. Decyzja w sprawie wyboru wnioskow o dofinansowanie podejmowana jest przez wszystkich cztonkow
organu decyzyjnego uprawnionych do gtosowania. Uchwata powinna dotyczy¢ kazdego ocenianego projektu, ktory
podlegat ocenie. Uchwaty powinny zawiera¢ co najmniej:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi 0 dofinansowanie projektu przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu;

) nazwe podmiotu ubiegajacego sie 0 dofinansowanie;

) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

d) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru;

) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;
f) informacje o dokonanej ocenie wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (uzasadnienie).
g) informacje o ustalonej w drodze oceny kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem, jesli kwota zostata obnizona
przez organ decyzyjny LGD.

2. Ustalenie maksymalnej kwoty wsparcia przez Rade:

- Rada moze obnizy¢ wnioskowang kwote dofinansowania do poziomu powodujgcego, ze projekt zmiesci sie w
limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu, jednak nie wiecej niz do 90% wnioskowanej kwoty dofinansowania

3. Za ostateczne dokonanie oceny wg lokalnych kryteriow wyboru uznaje sie uchwate Rady dokonywang osobno dla
kazdego ocenianego projektu. Zatgcznikiem do uchwaty sa ,Karty oceny wniosku”.

§10
Uchwata Rady o przyjeciu listy rankingowej

5
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Przyjecie listy rankingowej odbywa sie poprzez gtosowanie nad przyjeciem odpowiedniej uchwaty zgodnie z
zapisami ,Regulaminu Rady”.

Lista rankingowa projektéw wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszczq sie w limicie Srodkéw
podanym w ogtoszeniu o naborze.

§11
Zawiadomienie o wynikach oceny Rady

. W ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczenia wyboru projektu przez Rade nastepuje przygotowanie i wystanie pism

do Whnioskodawcdw informujace o wynikach oceny zgodno$ci projektu z LSR i wynikach wyboru. Pismo jest
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD (przedstawiciela zarzadu).

Pisma przekazywane sg wnioskodawcom listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pisma przekazywane wnioskodawcom zawiera¢ powinny informacje o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub
wynikach wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw wyboru projektéw
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych projektowi (w przypadku lokalnych kryteriéw
wyboru). Informacja powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia wraz
z uzasadnieniem, jesli kwota zostata obnizona przez organ decyzyjny LGD.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pismie do wnioskodawcdw, projekt miesci sie
w limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskow.

W przypadku projektdw wybranych przez LGD do dofinansowania, ktére mieszczg sie w limicie srodkow, w
odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia odwofania, skan pisma moze by¢
przekazywany wytgcznie pocztg elektroniczna, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktdrego przewidziana jest mozliwosci wniesienia odwotania, pismo do
wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotfania. W takiej sytuacji skan pisma jest
przekazywany pocztg elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-mail), a oryginat pisma listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia
ewentualnego odwotania).

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe:

liste projektow zgodnych z LSR;

liste rankingowa, czyli liste projektéw wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszczq sie w limicie $rodkow
wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw);

protokét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektdw, zawierajacy informacje o wytaczeniach z procesu
decyzyjnego (ze wskazaniem ktérych wnioskow wytgczenia dotyczyly).

§12
Whiesienie i rozpatrzenie odwotania

. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania, ktéry nalezy wnie$¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia

doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikdw wyboru projektu.
Prawo wniesienia odwotania przystuguije od:
a) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR albo
b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru
projektu, albo
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c) wyniku wyboru, ktéry powoduije, ze projekt nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow o dofinansowanie (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu), albo
d) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.
3. Szczegoétowe zasady wniesienia i rozpatrzenia odwotania reguluje procedura P4.
§13
Zmiana umowy o dofinansowanie

1. Zasady zmian umowy o dofinansowanie reguluje: Procedura rozpatrzenia wniosku beneficjenta o zmiane
umowy o dofinansowanie (P5)



