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I. ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

Il. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1) rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);

2) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

3) ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdézn. zm.);

4) rozporzgdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.)

5) wniosek —wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

6) ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

7) LGD — Stowarzyszenie NASZA KRAJNA, bedace Lokalng Grupg Dziatania dziatajacg na

obszarze powiatu sepolenskiego;

8) LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ na lata 2016-2023
dla obszaru dziatania LGD Stowarzyszenie NASZA KRAINA;

9) Rada Decyzyjna — organ decyzyjny Stowarzyszenia NASZA KRAINA do ktoérego
wlasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

10) umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ nr 00011-6933-UM0220011/15 zawarta w dn. 19.05.2016
r. w Toruniu pomigdzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim a Stowarzyszeniem
NASZA KRAINA, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

11) umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;,

12) Wytyczne MRiRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
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2014-2020;

13) RPO W K-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego
na lata 2014-2020,

14) EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

15) EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne,

16) EFS - Europejski Fundusz Spoteczny,

17) ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

18) SzOOP RPO WK-P2014-2020 - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

19) Zarzqd LGD — Zarzad Stowarzyszenia NASZA KRAJINA;

20) Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia NASZA KRAINA;

21) GWD - Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020

1. INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR

A. Informacje ogélne.

Jawnos$¢ dokumentacji

1) Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy
w Biurze LGD najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zadania - z
prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

2) Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania.

Obliczanie i 0znaczanie terminow

1. Jezeli poczatkiem terminu okre§lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie
nastapito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

2. Terminy okre$lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

3. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych
W trakcie catego procesu naboru wnioskOw oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego w
niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury

1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy ZW a
LGD.

2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Zasada stabilnosci

str. 5



1. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomigdzy ogloszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i
wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

2. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomi¢dzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny
i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagce w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢
dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

B. Zakres operacji.
1. Zalozenia i cele operacji sa zgodne i odpowiadaja celom LSR.

2. Zakres operacji:
RPO WK-P 0§ 7:

a. dziatania infrastrukturalne przyczyniajace si¢ do rewitalizacji spoteczno-gospodarczej
miejscowosci wiejskich — w szczegolnosci o duzej koncentracji negatywnych zjawisk
spotecznych - zamierzajace do ozywienia spoteczno-gospodarczego danego obszaru i
poprawy warunkow i uczestnictwa osob zamieszkujacych obszary problemowe w
zyciu spotecznym i gospodarczym.

b. wynikajace z Gminnych/Lokalnych Planow Rewitalizacji, realizowane poza obszarem
administracyjnym miast

- 3. O dofinansowanie na operacje, o ktorym mowa w pkt. 2:
- jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe jednostki organizacyjne, oOrganizacje

pozarzadowe, kosciolty i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciolow 1 zwiazkow
wyznaniowych.

4. Limity kwotowe i procentowe dla operacji:

- maksymalny % poziom dofinansowania: nie wyzszy niz 85 % kosztow kwalifikowanych
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CZESC DRUGA
OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD
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I.  PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW/Dokumenty
zrédlowe

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru wnioskow

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).

Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze oraz zalacznikdéw, zgodnie z Art. 19
ust. 4 ustawy o RLKS.

Termin sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 19 ustawy w
zakresie polityki spojnosci, ,nie moze by¢ krotszy niz 7 dni liczac od dnia rozpoczecia
naboru wnioskéw o dofinansowanie.

1 Wzér rejestru naboréw wnioskéw

2_Wzér ogloszenia o naborze wnioskow
EFRR

Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskow, zgodnie z art.
19. ust. 4 ustawy 0 RLKS, w szczeg6lnosci w zakresie ustalenia terminu planowanego
naboru, wysokosci limitu dostgpnych $rodkow, tresci ogloszenia oraz zatacznikow.

Uzgodnienie oznacza wystapienie droga e-mail do ZW na co najmniej 37 dni przed
planowanym dniem rozpoczgcia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajacy z Art. 19
ust. 2 ustawy RLKS.

UWAGA: ustalenie wysokos$ci limitu dostgpnych srodkéw nie dotyczy pierwszego naboru
wnioskow.

2a_Wzor wniosku o uzgodnienie terminu
oraz tresci ogloszenia o naborze wnioskéw o
dofinansowanie.

Biuro LGD

Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementow planowanego naboru LGD zamieszcza
ogloszenie o naborze wnioskow, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz
30 dni i nie poézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu
sktadania tych wnioskow. Do ogloszenia dolgczany jest formularz Wniosku o
dofinansowanie wraz z Instrukcja wypelniania oraz Instrukcja uzytkownika GWD wraz z
Regulaminem uzytkownika GWD. Dokumenty w wersji aktualnej na dzien naboru
dostarcza ZW.

Ogloszenie o naborze wnioskOw zostanie umieszczone rowniez na stronie
www.rpo.kujawsko-pomorskie-pl oraz na portalu www.fundusze europejskie.gov.pl za
opublikowanie ogloszenia na tych stronach odpowiada ZW.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow o
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http://www.rpo.kujawsko-pomorskie-pl/
http://www.fundusze/

dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru
wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowej. ZW dopuszcza zmiang tresci
upublicznionego ogloszenia wylacznie w zakresie usunigcia rozbiezno$ci pomigdzy
opublikowana, a zatwierdzong przez ZW tre$cig (wynikajacych z przyczyn technicznych
powstatych podczas przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony
internetowej). W przypadku zmiany treci ogloszenia nalezy, w miejscu jego
zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji, dat¢ dokonanej korekty oraz wskazad
zakres dokonanych zmian.
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2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Przyjecie wniosku

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
wraz z zatgcznikami.

Whiosek przedtozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypelnionego
i zatwierdzonego w Generatorze wnioskow o dofinansowanie

Whioski o dofinansowanie zlozone wylacznie w GWD lub wylacznie w formie
papierowej bez wykorzystania GWD oraz wersje robocze wnioskéw nie beda
traktowane jako zlozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym projekty, ktorych
dotycza, nie beda podlegaly ocenie i wyborowi przez organ decyzyjny LGD.

Uwaga: Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie
projektu ztozony w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie
kontrolnej.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

3_Wzér rejestru wnioskéw RPO WK-P - EFRR

Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opiecz¢towuje si¢ na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia jego wplywu, przy czym potwierdzenie powinno zawieraé
nastepujace dane:

— data i godzina ztozenia wniosku,
numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,
liczba zatacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem,
podpis pracownika LGD,

— piecze¢ LGD
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rOwniez na kopii pierwszej strony
whiosku.

3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

Pracownik biura LGD
(lub opcjonalnie cztonek
Rady, Zarzadu, zaleznie od

Wskazana przez LGD osoba/-y dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku
ztozonego w danym naborze, w nast¢gpujacym zakresie:
1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

4 Karta weryfikacji wstepnej wniosku RPO W
K-P
4a Wzor wezwania do uzupelnienia wniosku
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decyzji LGD)

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu o naborze;
3. realizacji przez operacj¢ celow gtownych i szczegotowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

zgodnosci operacji z RPO WK-P na lata 2014-2020Jezeli w trakcie rozpatrywania
wniosku o udzielenie wsparcia, na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do zlozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.
LGD wzywa wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub przedstawienia dokumentow
w nastepujacych przypadkach:
. Gdy dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku, podczas gdy z
formularza wynika, iz zostat on zatgczony
. Nie zalaczono dokumentu wskazanego w formularzu wniosku jako
obowigzkowy.
. Informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa
rozbiezne i nie pozwalaja na jednoznaczng weryfikacj¢ mierzalnych kryteriow
wyboru.
Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz
sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania
czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego
faktu wywodzi skutki prawne.
W celu ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wyznacza sie Wnioskodawcy termin 5
dni na ztozenie wyjasniefn/uzupetnien od wezwania. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ w
dniu nastgpujacym po dniu wystania za pomoca poczty elektronicznej na adres
email wskazany we wniosku o przyznanie pomocy informacji o koniecznosci
ztozenia wyjasnien/uzupetnien. Wraz z wystaniem wiadomosci poczta
elektroniczna pracownik Biura Stowarzyszenia podejmie probe telefonicznego
kontaktu z wnioskodawca na numer wskazany we wniosku w celu powiadomienia o
koniecznoéci dostarczenia wyjasnien/uzupetnien . O dotrzymaniu terminu decyduje
data wptywu dokumentu w formie pisemnej do Biura LGD. Wnioskodawca nie ma
mozliwosci przedtuzenia terminu.
W  przypadku braku wyjasnien we wskazanym terminie, ocena zostanie
przeprowadzona na podstawie dokumentdéw ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie
0 naborze

Whioski z weryfikacji (wszystkie wypelnione Kkarty weryfikacji wstepnej)
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przekazywane sa na posiedzenie Rady LGD.

I1. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY
(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, ale nie pozniej niz 45/52 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru. Wydluzony termin
stosuje si¢, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywala wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub dokumentow)

Art. 21 ust. 1 ustawy 0 RLKS

Informacja o posiedzeniu Rady,

zgodnie z regulaminem Rady

Zarzad LGD lub Biuro LGD
W porozumieniu z
Przewodniczacym Rady

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji
z Przewodniczacym Rady, podanie do publicznej wiadomosci poprzez strone
internetowa LGD.

Pracownik biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjga dotyczaca
mozliwo$ci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.
(zgodnie z Regulaminem Rady)

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik biura LGD

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku
posiedzenia najpdézniej 7 dni przed posiedzeniem Dopuszcza sie mozliwo$é
powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest w takim
przypadku zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia.

5_Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady

tech
nicz
na

Biuro LGD

Udostepnianie dokumentéw Radzie LGD
5 dni przed terminem posiedzenia, dokumenty udostgpniane sg cztonkom Rady
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Biuro LGD/ Rada

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:
— Kart oceny zgodnosci operacji z LSR ,
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru
— Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

6_Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

7_Wzér Karty oceny zgodnosci operacji z LSR
8 wzér karty oceny wg lokalnych Kkryteriow
wyboru RPO WK-P 2014-2020

Biuro LGD/Rada

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.
W trakcie posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot. Protokét powinien zawierac:
e  okreslenie przedmiotu glosowania
e okreslenie liczby uprawnionych do glosowania, okreslenie wylaczen z
glosowania, liczby bioracych udziat w glosowaniu, ilo$ci oddanych gloséw
waznych i1 niewaznych,
e wyniki glosowania
e podpis Sekretarza lub Sekretarza posiedzenia.
Karty oceny operacji, ztozone w trakcie gtosowan stanowia zataczniki od protokotu.
Protokoét sporzadza Sekretarz Rady Decyzyjnej.
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2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU

OPERACJI DO FINANSOWANIA

(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, ale nie pozniej niz 45/52 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru. Wydluzony termin
stosuje sie, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywala wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub dokumentow)

Ocena zgodnosci operacji z LSR i1 wyboru operacji oraz ustalenie

kwot wsparcia, zgodnie z regulaminem Rady

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnos$ci na posiedzeniu rady z podziatem na sektory.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
Stwierdzenie prawomocno$ci obrad. Powolanie sekretarza posiedzenia, W
przypadku nieobecno$ci Sekretarza.

Czlonkowie
Rady/Pracownik biura LGD

Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Cztonek Rady podpisuje deklaracj¢ poufnosci i bezstronnosci zawierajaca
informacje o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze czlonek
Rady zapoznat si¢ z procedura wyboru i oceny operacji.

Na podstawie zloZonych deklaracji Pracownik biura LGD wypekia Rejestr
intereséw czlonkéw Rady LGD

6_Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci
9 wzor rejestru interesow czlonkow Rady LGD

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczgcy Rady)

Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepujg dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci czlonka Rady w odniesieniu do danej operacji,
Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z
oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze
interesow.

Komisja
skrutacyjna/Sekretarz/
Przewodniczacy Rady/

opiekun procesu

Obliczanie wynikow poszczegodlnych glosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowe;j.

Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia
wypehiania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbieznoS$ci/rozbieznosci
ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

Przewodniczacy Rady (lub
W zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)
/ opiekun procesu

Stwierdzenie prawomocnos$ci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetéw, o ktérych mowa w art. 32 ust2 lit b
rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji ani wladze
publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej niz 49% praw glosu; oraz
art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gloséw w decyzjach

Parytety powinny by¢ sprawdzane przed kazdym
glosowaniem.
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dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznymi,
przed kazdym glosowaniem nad operacjami.

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku
wypetnionej przez pracownika biura LGD dokonuja oceny wnioskéw, w tym oceny
zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegbélnych cztonkow Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny
kazdego wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ decyzyjny
zachowuje wymagane parytety.

7_Wzér Karty oceny zgodnosci operacji z LSR

Czlonkowie Rady /
Przewodniczacy Rady Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci z LSR (indywidualne dla LGD)
cztonek Rady potwierdza wlasnor¢cznym podpisem.
Operacje, ktore nie spelniaja warunkéw, jak ponizej:
1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu 0 naborze,
2) zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu o naborze,
3) realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
zgodnosci operacji z RPO WK-P nie podlegaja wyborowi przez Rade .
Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci operacji z LSR.
Podjecie przez cztonkéw Rady LGD oddzielnych uchwat o zgodno$ci/ niezgodnosci | 10_Wzér uchwaly w sprawie oceny operacji za
operacji z LSR réowniez w odniesieniu do operacji nie spetniajacych warunkow | zgodno$é z LSR
formalnych oraz sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR. 11_Wzoér uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy
operacji zgodnych z LSR
Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
Czlonkowie Rady LGD wpisane na wniosku w odpowiednim polu,

2)

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
7) informacj¢ o spelieniu warunkéw formalnych.
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Czlonkowie Rady

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
whnioskéw (tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkow
Rady obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednia liczb¢ punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

8_wzor karty oceny wg lokalnych kryteriow wyboru
RPO WK-P 2014-2020.

Komisja skrutacyjna lub
inna osoba (osoby) wg
Regulaminoéw Rady

Sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia kart oceny, wyliczenie §redniej z gtosowan
oraz badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.
1. Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
polega na wypelnieniu tabeli zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedlug lokalnych
kryteriow wyboru”, ktora jest odpowiednia do typu ocenianej operacji. Wzory Kart
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru sg zatgcznikiem do
Regulaminu Rady. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione w
tym uzasadnienie ilo$ci przyznanych punktéw, w przeciwnym razie glos uwaza si¢
za niewazny. Czlonek Rady moze przyznawac tylko pelne punkty.
2. W trakcie zliczania gltosow, Sekretarz Rady, zobowigzany jest sprawdzié, czy
taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?” zostata
obliczona poprawnie.
3. W przypadku stwierdzenia bledoéw i brakdw w sposobie wypelnienia karty oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru w szczego6lnosci rozbieznej oceny w
jednoznacznym kryterium, stosowaniu nieobowigzujacych kryteriéw, blednej
punktacji, Sekretarz wzywa cztonka Rady, ktory wypehit t¢ karte do ztozenia
wyjasnien i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjasnien, cztonek Rady moze na
oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpiséw w pozycjach pustych, oraz dokonaé
czytelnej korekty w pozycjach wypelionych podczas gtosowania, stawiajac przy
tych poprawkach swdj podpis i datg.
4. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera bledy w sposobie
wypehienia, zostaje uznana za glos niewazny.
5. W sytuacji, gdy w ocenie punktowej wg lokalnych kryteriéw wyboru,
poszczegodlnych cztonkéw Rady, wystapi rozbieznosé powyzej 60%, Rada, w drodze
dyskusji moze naktoni¢ cztonka Rady razaco zanizajacego lub zawyzajacego
punktacje¢ do zweryfikowania dokonanej oceny lub podja¢ decyzje o ponownej
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ocenie operacji przez wszystkich cztonkow Rady biorgcych udzial w posiedzeniu za
pomoca Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru. Ostateczna decyzja
Rady zostaje odnotowana w protokole z posiedzenia.

6. Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
dokonuje si¢ w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach
stanowiacych gtosy oddane waznie w pozycji ,,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez
liczbe waznie oddanych glosow. Wynik podaje si¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc
po przecinku.

7. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Cztonkowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum
punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote
wsparcia poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnos$ci pomocy okre$lonej dla danej
grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia
LSR oraz LSR — obowiazkowo

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnos¢ pomocy przekracza

intensywnos¢ wskazang przez LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty

wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowié¢ bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

b) Obnizenie kwoty wsparcia do poziomu, ktory spowoduje, ze dana operacja
znajdzie si¢ w limicie §rodkow wskazanych w ogloszeniu.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sig
w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu Rada Decyzyjna moze obnizy¢ kwote
wsparcia do poziomu, ktéry spowoduje, zZe dana operacja znajdzie si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu, pod warunkiem, Ze podmiot obiegajqcy si¢ o
przyznanie pomocy Wyrazi na takie obnizenie zgode i zadeklaruje realizacje operacji
w zakresie zgodnym ze ztozonym wnioskiem o przyznanie platnosci.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(glosowanie przez podniesienie reki) .

str. 17




Czionkowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

— Podjecie oddzielnych uchwal o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy
operacji wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznanej
podczas oceny operacji ilosci punktow. W sytuacji, kiedy dwie lub wigcej
operacji otrzyma taka samg liczb¢ punktow kolejnos¢ na liscie operacji
ocenianych ustala si¢ w ten sposob, ze premiowane sg operacje z wigkszym
procentowym wktadem wilasnym finansowym lub wigksza liczbg punktow
otrzymanych za utworzone nowe miejsca pracy. W przypadku, gdy niemozliwe
jest ustalenie kolejnosci operacji na podstawie wymienionych w zdaniu
pierwszym kryteriow, wyzsze miejsce na liscie zapewnia wczesniejsza data i
godzina wplywu wniosku do biura LGD.

— Przyjecie uchwata listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktore
mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w danym ogloszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie
pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim
polu,

2) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

3) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje¢ kryteriow wyboru,

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

6) ustalong przez LGD kwote wsparcia,

7) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji
mieszczg si¢ w limicie $srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw na dzien
przekazania wnioskdw o przyznanie pomocy do ZW.

12_Wz0r uchwaly w sprawie wyboru operacji
13_Wz6ér uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy
operacji wybranych

Przewodniczacy Rady (lub
W zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu lub Biura LGD.

1. Uchwatlom Rady nadaje si¢ forme¢ odrgbnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat
proceduralnych, ktére odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

2. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy i Sekretarz
Rady lub Sekretarz posiedzenia po jej podjgciu.

3. Uchwatly podjete przez Radeg, nie podzniej niz 5 dni od ich uchwalenia,
Przewodniczacy Rady przekazuje Zarzadowi.
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I11. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI
(Nie pézniej niz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji przez Rade LGD)

Zawiadomienie o wynikach oceny i
wyboru Rady

Zarzad LGD/Rada/inni np.
opiekun procesu

— W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, nastepuje
sporzgdzenie i wyslanie pism do wszystkich Wnioskodawcéw informujacych
o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach wyboru (takze
negatywnego), w tym oceny w zakresie spelniania przez operacje kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych
operacji. LGD informuje w piSmie takze o kwocie wsparcia.

— W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie
do Wnioskodawcow, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o
przyznanie pomocy do ZW, operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanych
w ogloszeniu naboru wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD

— W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza
si¢ w limicie $rodkow, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie
drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest
mozliwosci wniesienia protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwoéci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest
przekazywany drogg poczty elektronicznej a oryginal pisma — listem poleconym

14a_Wzoér zawiadomienia o wyniku wyboru
14b_Wzér zawiadomienia o wyniku wyboru —
operacje niezgodne z ogloszeniem o naborze
whnioskéw
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za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

Pracownik LGD

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na Swojej stronie

internetowej:

— list¢ operacji zgodnych z LSR,

— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszczg sie¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow),

— protokot z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy

— informacj¢ o wlaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktoérych
wnioskéw wylaczenia dotyczyly.

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ

PRZEPROWADZONEGO WYBORU OPERACJI

Przekazanie dokumentow do Zarzadu
Wojewodztwa

Pracownik LGD

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Zarzadowi
Wojewoddztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty), dotyczace wybranych
operacji wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji oraz
szczegblowe zestawienie przekazywanych dokumentéw. Kopie wnioskow oraz
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w
LGD.
Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru s3:
1) lista operacji zgodnych z LSR,
2) lista operacji wybranych:
a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktdre zostaly ztozone w miejscu i
terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy,
b) zgodnych z LSR,
c) ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow
wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,
d) zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW,
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Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

3) uchwatly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,
ze wskazaniem, czy operacja miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej
kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych),

4) lista obecnoéci cztonkéw Rady podczas gltosowania,

5) o$wiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,

6) Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR
(dotyczy operacji wybranych),

7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o§wiadczen podmiotow,

8) rejestr interesdow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powiazan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginalach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika biura LGD.
W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych wybér projektow ZW
stwierdzi braki lub bedzie konieczne udzielenie wyjasnien, LGD uzupei braki i/lub
zlozy wyjas$nienia ww wyznaczonym terminie (nie krotszym niz 7 dni)
W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji
naboru LGD:
- odnotowuje niewaznos$¢ naboru we wlasnych rejestrach;
- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie
naboru oraz pozostawieniu wnioskéw ocenionych i wybranych do
dofinansowania przez LGD bez rozpatrzenia na poziomie ZW

3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

vvniesienie

protestu od
rozstrzygnieé

Radv 1l GD

Whioskodawca

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia

informacji od LGD w sprawie wynikdw wyboru operacji (zgodnie z Art. 22 ustawy

RLKS).

Protest przystuguje w przypadku:

1) uzyskania negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo

2) nieuzyskania minimalnej liczby punktow okreslonej w lokalnych kryteriach wyboru
operacji, albo

3) jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie $rodkoéw wskazanym w

16_Wzor protestu
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ogloszeniu o naborze (okolicznos¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkoéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whiesienia protestu).

4) Ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku;

4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

5) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem nizszej kwoty
wsparcia,

6) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi
w pi$mie informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogow

formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego

uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wylacznie w zakresie:

— 0znaczenia oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu ,

— o0znaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek

wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru i bieg terminu na

rozpatrywanie protestu.

17_Wzor rejestru protestow
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Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia

Zarzad LGD/Biuro
LGD/opiekun procesu

Niezwlocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewodztwa
0 wniesionym protescie.

Autokontrola — weryfikacja wynikow oceny operacji

dokonanej przez Rade LGD

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD

Po otrzymaniu protestu Biuro LGD informuje o jego wplynigciu Przewodniczacego
Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie
kryteriow i1 zarzutéw wskazanych przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze:

a) uzna¢ zasadno§¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny przez Rade LGD — zwotaniem
posiedzenia Rady LGD i podje¢ciem uchwaty np. w trybie obiegowym, albo

b) podtrzyma¢ decyzje podjetag na pierwszym posiedzeniu — woéwczas Rada LGD
podejmuje uchwale np. w trybie obiegowym (Zgodnie z zapisami Regulaminu
Rady LGD) a nastgpnie protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy
dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajagcym brak podstaw do zmiany
decyzji (uchwatg Rady LGD), przekazywany jest do Zarzadu Wojewodztwa.

c) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) Przewodniczacy Rady LGD
lub Wiceprzewodniczacy przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu
Wojewddztwa, ktory dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.

Z czynnos$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD Iub

Wiceprzewodniczacy sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14

dni liczac od dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo

Whnioskodawce na pi$mie.

Cztonkowie Rady, ktorzy byli wylaczeni z oceny nie biorg udziatu w ponownym

glosowaniu i ocenie — autokontroli.

18 Wzér uchwaly w sprawie rozpatrzenia
protestu - autokontrola
19_Wzér zawiadomienia o wyniku autokontroli

Zarzad LGD

Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewodztwa — niezwlocznie po rozpatrzeniu przez
Rade.
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Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:

1) zostat wniesiony po terminie,

2) zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3) nie wskazuje kryteridow wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza,
lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnoS$ci operacji

20_Wzo6r zawiadomienia o pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia

Zarzad Wojewodztwa
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2L zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego

c% o 4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacj¢ danego

1] celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI,

N 5) nie uzupekniono protestu lub nie poprawiono w nim oczywistych omytek w terminie 7

E dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupehienia lub poprawienia protestu
O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia niezwlocznie informowany jest ZW.
Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowac, ze wniosek zostanie ponownie
przekazany do LGD, w celu:
1) umieszczenia go na Liscie projektow wybranych do dofinansowania;
2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowigzujacych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.

Rada

LGD wznawia procedur¢ oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktorego skierowat go ZW.
Uaktualniona Lista operacji wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszcza si¢ w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze, zostaje przyjeta
uchwatg Rady (z mozliwoscia podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowac przesunigcia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit rodkow podany w ogloszeniu

Biuro LGD

LGD przekazuje do ZW dokumentacj¢ z uaktualniong Lista projektow wybranych
zawierajacg dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza si¢ w limicie srodkow
podanym w ogloszeniu o naborze wraz z wnioskami, ktére zostana skierowane do dalszej
oceny.
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4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZEOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Przyjecie pisma o wycofaniu
wniosku pomocy lub innej

deklaracji

Whioskodawca

Ztozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze
wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktory wycofat
wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
konca termin tego naboru wnioskow

Pracownik biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie
pomocy lub innego o§wiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na kazdym
etapie oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy wniosku nie ztozyl. Natomiast wycofanie
wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnos$nych dokumentow
lub ich czgsci.

Zwrot dokumentow

Whnioskodawcy

Pracownik biura LGD

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentow,
pracownik LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaly zatacznikow.

Kopi¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow
pozostaja w teczce sprawy wraz z oryginalem pisemnej deklaracji 0 wycofaniu
wniosku.

Zwrot  dokumentéw  Wnioskodawcy moze nastagpi¢  bezposrednio  badz
korespondencyjnie — na pisemna prosbe wnioskodawcy.

Slad rewizyjny wycofania
dokumentu
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WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy o0 przyznanie pomocy na operacje
realizowang w ramach LSR

Beneficjent/Zarzad
Wojewddztwa

Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do ZW.
Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym ze zmiana ta nie moze
powodowa¢ zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy.

Biuro LGD

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy Zzostaje
opatrzone data wplywu 1 podpisem osoby przyjmujacej (zgodnie z dokumentami
regulujacymi prace Biura LGD).

Niezwlocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Zarzad LGD.

Rada LGD/Zarzad LGD

Zarzad LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci
zmiany oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wplyw na otrzymanie
minimum punktowego i zmiang miejsca na liScie operacji wybranych. Wyniki analizy
Zarzad przekazuje Przewodniczacemu Rady.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opini¢
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie
miataby wplywu na decyzje o zgodnosci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj.
operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace wybor i miescita si¢ w limicie
srodkoéw podanym w ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty
przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po
dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosba o zmiang umowy, zalaczajac
opini¢ Rady LGD.

21_wzoér uchwala Rady LGD wydanie opinii

Terminy:
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37 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewodztwa o uzgodnienie terminu planowanego naboru oraz
tresci ogloszenia;

30 — 14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — zamieszczenie ogloszenia o naborze;

45 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskow o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR oraz wyboru
projektow do dofinansowania;

52 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskéw o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR oraz wyboru
projektow do dofinansowania, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywatla wnioskodawce do zozenia wyjasnien lub dokumentow;

7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow — poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;

7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow — zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowe;j, listy projektow zgodnych z LSR oraz listy projektow
wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektow mieszczacych si¢ w limicie);

7 dni od dnia dokonania wyboru projektow — przekazanie przez LGD do ZW wnioskow o dofinansowanie dotyczacych wybranych projektow wraz z
dokumentacja potwierdzajaca dokonanie tego wyboru;

7 dni od dnia dorgczenia wnioskodawcy informacji o wyniku wyboru projektu — wniesienie protestu przez wnioskodawce;

7 dni od otrzymania wezwania do usuni¢cia wymogdw formalnych lub usunigcia oczywistych omytek — mozliwos¢ uzupetnienia protestu przez wnioskodawce;
14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

30 dni od dnia nastepujgcego po dniu wptywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwo$ci zmiany zapisow umowy o dofinasowanie — wydanie opinii przez
LGD

Archiwizacja:

W swoim biurze (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentéw miejscu) LGD przechowuje:

> kopie dokumentoéw przekazanych do ZW,;
oryginaly dokumentéw nieprzekazywanych do ZW.
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